
































-;zfoA

iEilBi!ffi5s @ l,.E,g,lll
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supenvrsr6N EXTERNA

pRESUpuEsro pARA LA supERvrst6ru exrrnNA DE LA oBRA: "REHABILrracr6ru y MEJoRAMIENTo AL

ALUMBRADo p0elrco DE LA ctuDAD oe rr6m, GTo. pAeuETE 11 zo2s."

QUE LLEVARA A CABO LA EMPRESA: REBSU, S.A. DE C.V.

ESPECIAI.IDAD: ELECTRIFICACION Y ALUMBRADO

IMPORTE CON LETRA: ( OCHENTA Y OCHO MtL SESENTA Y OCHO PESOS zsltoo M.N.)

Arq. J orales Martinez

IMPORTE DEL CONTRATO DE OBRA SIN IVA s 2,286,882.42
33s% DE SUPERVIS6N 5 16,610.55

L6% IVA s 12,257.69

TOTAL S a8,8G8.25

de Costos y Presupuestos



2,652,783.61
2,296,892.42

ELECTRIFICACIOTI Y ALUIBMDO.

SUPERVISIONES

ELECTRIFICACION Y ALUMBRADO (cuando la obra s6!o es de electrificaci6n y alumbrado).
ELECTRIFICACION YALUMBRADO ENTRE $0.01 Y $ $ 1'713,9214.00

3.50000%
ELECTRIFICACION Y ALUMBRADO ENTRE $ $ 1'713,944.01 Y $ 3'570,717.00

FORMULA = 3 + [ (0.5.(3'570,717-MONTO )) / 1'856,773 ]
ELECTRIFICACION Y ALUMBRADO DE $ 3'570,717.01 O MAS

FORMULA = 3 / LOG ( MONTO I 357,O71.7O I

MONTO DE LA OBRA CON IVA

2024

MONTO DE SUPERVISION

stN tvA

$0.00%

3.35%

0.00%
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1. De los conceptos generales

En este documento se establecen los lineamientos que la Direccidn General de Obra PIblica establece

para la REHABTLTTACT0N Y MEJORAMTENTO AL ALUMBRADO PUBLTCO DE LA CTUDAD DE LE6N, GTO.

PAQUETE 1.7 2025.

Para facilitar el manejo de estos terminos de referencia durante su lectura y comprensi6n, se indicardn

las siguientes denominaciones: a la Direcci6n General de Obras P0blicas se le denominard "La DGOP", a

la empresa asignada para la supervisidn se le denominard "La Supervisi6n Externa".

"La Supervisi6n Externa " estard sujeta a los presentes tdrminos de referencia, as[como lo establecido en

la Ley de Obra P(blica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado y los Municipios de

Guanajuato, el Reglamento de Obra PUblica y Servicios relacionados con la misma para el Municipio de

Le6n, y a lo que establezca "La DGOP".

2. Glosario de T6rminos

Bitdcoro de Obro: El instrumento t6cnico de control de los trabajos, que sirve como medio de

comunicaci6n convencional entre las partes, este documente es vigente durante el desarrollo de los

trabajos y en el cual se deberdn referir los asuntos importantes que se desarrollan durante la ejecuci6n

de las obras.

Cotdloao de conceptos: Listado que contiene y describe las cantidades y caracterfsticas de todos los

materiales y servicios necesarios para la ejecuci6n de la Obra.

Controtista: El LicitadorGanadorque ejecutard la obra p(blica contratada bajo lost6rminos establecidos

en las Bases de Licitaci6n y el Contrato.

DGOP: Se entiende como la Direcci6n General de Obra PUblica del Municipio de Le6n, Guanajuato.
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Eouipo asociodo o la obro: Mobiliario y equipo que se integra en todos los servicios y locales para su

funcionamiento y operaci6n, necesarios para brindar los servicios a los usuarios,

Equipo de proteccion civil: Son todos los elementos de seguridad que la contratista deberd proporcionar

para cumplir con los lineamientos y normas de protecci6n civil aplicables a la localidad.

Especificocion: Descripci6n de las caracterfsticas que debe reunir una instalaci6n, material, equipo,

producto o servicio, relativas a su diseffo, construcci6n, operaci6n, mantenlmiento, composicion, uso o

desempefio.

Especificaciones oenerales de construccion: El conjunto de condiciones generales que la contratante

establece para la realizaci6n de los trabajos incluyendo las que deben aplicarse para la realizaci6n de

estudios, proyectos, ejecuci6n, equipamiento, puesta en servicio, mantenimiento y supervisi6n, que

comprenden la forma de medici6n y la base de pago de los conceptos de trabajo.

Especificociones porticulores de construccion: El conjunto de requisitos exigidos por la contratante para

la realizacion de cada obra, mismas que complementan las especificaciones generales de construcci6n.

Estjnggjin: El documento que contiene la valuaci6n de los trabajos ejecutados en el periodo pactado,

aplicando los precios unitarios a las cantidades de los conceptos de trabajos realizados.

Expediente odministrotivo de lo obro: Memoria documental que integra toda la informaci6n desde su

etapa conceptual hasta el cierre administrativo y econ6mico de los contratos de obra pUblica y/o de

servicios, debiendo respaldarlo con copia impresa y en archivo electr6nico (documentos escaneados).

,,LO 
ObTO,,: REHABILITACIoN Y MEJORAMIENTO AL ALUMBRADO PUBLICO DE LA CIUDAD DE LE6N, GTO.

PAQUETE TT2025,



@ l''Hg,N
Normo Oficiol Mexicano (NOM): Regulaci6n tecnica de observancia obligatoria expedida por las

dependencias competentes, conforme a las flnalidades establecidas en el artfculo 40 de la Ley Federalde

Metrologia y Normalizaci6n, que establece reglas, especificaciones, atributos, directrices, caracterfsticas

o prescripciones aplicables a un producto, proceso, instalaci6n, sistemas, actividad, servicio o metodo de

producci6n u operaci6n, asI como aquellas relativas a terminologfa, simbologla, embalaje, marcado o

etiquetado y las que se refieran a su cumplimiento o aplicaci6n.

Normo Mexicono (NMil:Aquella que elabora un organismo de normalizaci6n o la Secretarla de Economia,

en t6rminos de la Ley Federal de Metrologla y Normalizaci6n. Este tipo de normas prev6 para un uso

comIn y repetido, reglas, especificaciones, atributos, directrices, caracterfsticas o prescripciones

aplicables a un producto, proceso, instalaci6n sistema, actividad, servicio o m6todo de produccl6n u

operaci6n, aslcomo aquellas relativas a terminologia, simbologia, embalaje, marcado o etiquetado.

Normo o Lineomiento Extroniero: Regulaci6n t6cnica que expide el gobierno de otro pals, o bien sus

organismos nacionales de normalizaci6n y cuya aplicaci6n es de cardcter local, por lo que no est6n

reconocidas por el Gobierno de M6xico en los t6rminos del derecho internacional, las normas o

lineamientos elaborados por organismos tales como: DlN, JlS, ASME, APl, ASTM, NEMA, ANSI, NFPA, lBC,

ASHRE y otros similares.

Norma o Lineamiento lnternocionol: La norma, lineamiento o documento normativo que, entre un

organismo internacional de normalizaci6n u otro organismo internacional relacionado con la materia,

reconocido por el Gobierno Mexicano en los terminos del derecho internacional.

Obro P0blico: Trabajos que tengan por objeto la construcci6n, instalaci6n, conservaci6n, ampliaci6n,

adaptaci6n, adecuaci6n, remodelaci6n, restauraci6n, reparaci6n, rehabilitaci6n, mantenimiento,

modificaci6n o demolici6n de bienes inmuebles que conformen el patrimonio del estado y municipios, en

terminos de la Ley de Patrimonio lnmobiliario del Estado y de lo dispuesto en la Ley Orgdnica Municipal

/
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para el Estado de Guanajuato, destinados a un servicio ptiblico, al uso com0n, o los de dominio privado,

ejecutados con recursos ptiblicos.

Precio unitario: Elcorrespondiente a la suma de cargos por concepto de materiales o equipo de instalaci6n

permanente, mano de obra, y utilizaci6n de maquinaria o equipo de construcci6n, sea propio o rentado,

los costos indirectos, financiamiento y la utilidad del contratista.

Presupuesto: Cdlculo anticipado del costo del Proyecto.

Proqromo de Eiecucion deTroboios: Documento en el cual se plasma el plan de trabajo que ejecutard el

Contratista con elfin de cumplimentarcon lo exigido por la DGOP para la realizacion del Proyecto.

Obro: Se entenderd como "Obra" a la: REHABILITACION Y MEJORAMIENTO AL ATUMBRADO PUBLICO DE

LA CIUDAD DE LEON, GTO. PAQUETE 11 2025.

Reolomento: Se refiere al Reglamento de Obra PIblica y Servicios relacionados con la misma para el

Municipio de Le6n, Guanajuato.

Residente de Obra: El profesionista especializado que funge como representante del contratista ante

DGOP para cumplir con los terminos y condiciones pactados en su contrato, en lo relacionado con

ejecuci6n de los trabajos.

Supervisor de obro: El profesionista especializado, designado por la DGOP para llevar a cabo el control,

vigilancia, supervisi6n, verificaci6n y revisi6n de los trabajos.

Supervision externa: Empresa prestadora de servicios para la DGOP para la supervisi6n, vigilancia, control

y revisidn de los trabajos, incluyendo la validacion de las estimaciones de obra ejecutada, conceptos fuera

de catdlogo y vol(menes excedentes presentadas por los contratistas, y que se encargard de llevar la

la

la
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bitdcora de obra, y demds funciones que estipula la Ley de Obra P0blica y Servicios Relacionados con la

Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato as(como al Reglamento de Obra P(blica y Servicios

relacionados con la misma para el Municipio de Le6n, Guanajuato.

3. Alcances de la "Obra"

La DGOP tiene entre sus prioridades ofrecer un Servicio de Alumbrado Ptiblico de calidad, por lo que se

ejecutarS la obra denominada: REHABILITACIoN Y MEJORAMIENTO AL ALUMBRADO PUBLICO DE LA

CIUDAD DE LE6N, GTO. PAQUETE 11 2A25,"

Los alcances para la REHABtL|TACI6N Y MEJORAMIENTO AL ALUMBRADO PUBLICO DE LA CIUDAD DE

LE6N, GTO. PAQUETE 1.1 2025., iNCIUYE:

La intervenci6n de la red electrica de alumbrado p0blico;

El suministro e instalaci6n de 117 Luminarios con tecnologia de led en vialidades, avenidas y

espacios prlblicos.

o La intervenci6n de la red el6ctrica de alumbrado p0blico objetos del contrato.

Para la intervenci6n de la red electrica de alumbrado ptiblico para la REHABILITACI6N Y MEJORAMIENTO

ALALUMBRADO PUBLTCO DE LA CIUDAD DE LEoN, GTO. PAQUETE 11 2025., El objeto del contrato, el

Contratista y la Supervisi6n Externa realizardn recorridos en forma conjunta antes de la intervencion de

los circuitos para verificar la informaci6n existente de los materiales a retirare instalar, asicomo efectuar

un reporte fotogrdfico de las instalaciones existentes.

En las tareas a realizar por elcontratista se considera la instalaci6n delcableado para distribuci6n el6ctrica

subterrdnea, que de forma general contempla la instalaci6n de cable Neutranel (2+1) cal. 4 AWG,

instalando estructuras de paso y de remate para el soporte de la llnea, considerando estructuras lP3 e

lR3, bajantes de tierra flsica, con varillas cooper weld, conectores bimetdlicos para la conexi6n el6ctrica y

mecdnica de los luminarios, cable de cobre calibre 10 THW y cable desnudo calibre 10, para su puesta a

tierra. Ademds se instalarSn equipos de control y bajadas a equipos de medici6n, que consiste en la
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instalaci6n de un juego de control de alumbrado conformado por reloj astron6mico, contactor y termo

magn6tico, alojados en un caja HIMEL, tomando la alimentaci6n electrica desde un transformador de

alumbrado ptlblico o directamente de la red de distribuci6n secundaria de CFE y se instalardn los demds

componentes necesarios para el buen funcionamiento de la red de electrica del Sistema de Alumbrado

P0blico. En la siguiente tabla se presentan los principales componentes de mds impacto para la instalaci6n

de la red electrica de alumbrado p(blico:

o La elaboraci6n de los planos el6ctricos.

En base a los levantamientos flsicos iniciales realizados por la contratista y el supervisor externo se

verificard la cantidad de luminarios y potencia de cada uno de ellos, lo anterior con el objetivo de

determinar la carga instalada para cada circuito.

Los planos serdn entregados en forma impresa y digital conforme a los requerimientos de CFE,

cumpliendo con las siguientes caracterlsticas:

CERRO GORDO VISTA AERO CALLE 3 99 3

CERRO GORDO PANORAMA caurr16r't ).2 240 12

CERRO GORDO VILLA MAGNA PARQUE 18 540 18

CERRO GORDO
SAN ANTONIO DE

PADUA
CALLE 42 2547 48

CERRO GORDO IBARRILLA PARQUE LINEAL 42 2289 42
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1. Ubicaci6n de los circuitos a los que se hace referencia.

Cuadro de cargas, en el cual se realice una comparaci6n entre la carga instalada anterior a la

rehabilitaci6n y posterior a la misma tomando como referencia los levantamientos fisicos iniciales.

Los planos se realizardn por cada una de las calles, avenidas y espacios prlblicos intervenidos, las

representaciones impresas y digitales se realizardn presentando 3 o 4 circuitos por plano (esto

dependiendo deltamaffo de los circuitos intervenidos) por lo que el plano de colonia o comunidad

se conformard por la suma del conjunto de planos de los circuitos intervenidos.

4. Duraci6n de los Servicios

La duraci6n para la ejecuci6n de los trabajos por la supervisi6n externa es de 52 dias naturales

comenzando el dfa 01 de diciembre del afio 2025 V terminando el 22 de enero del afro 2026. A

continuaci6n, se muestra el calendario para los trabajos de supervisi6n.

5. Recursos humanos y ffsicos que aportard la empresa

El personal m[nimo con el que deberd contar la empresa de Supervisi6n Externa serd el indicado en las

plantillas que se presenta a continuaci6n:

2.

3.

Verificaci6n de las

condiciones existentes en

campo

Supervisi6n de la
instalaci6n
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Plantilla de trabajo para la supervisi6n de la instalaci6n

El personaldeberd supervisar las actividades que se desarrollen para cada una de las cuadrillas de trabajo

y durante los turnos en los que se realizaran los trabajos por parte de la empresa Contratista que estard

ejecutando el Proyecto de REHABILITACIoN Y MEJORAMIENTO AL ALUMBRADO PUBLTCO DE LA CTUDAD

DE LE6N, GTO. PAQUETE 11 2025.

6. Actividades de la supervisi6n de la"Obra"

Dentro del proyecto de REHABILITACION Y MEJORAMIENTO AL ALUMBRADO PUBLICO DE LA CIUDAD DE

LEON, GTO. PAQUETE 11 2025., la Supervision Externa deberd tomar en cuenta las actividades aqui

descritas para la correcta ejecuci6n de sus servicios.

Plantilla de trabajo para la verificaci6n de las condiciones flsicas en campo

Plantilla de trabajo para la entrega de trabajos a la DGOP
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Las actividades aqui mencionadas son parte de la expectativa profesional de parte de La supervisi6n y

podrdn ser ampliadas por 6ste, de acuerdo a su experiencia.

6.1 Antes de la ejecuci6n de "La Obra"

Las funciones de los servicios de la Supervisi6n Externa previas a la ejecuci6n del Proyecto de

REHABILITACIoN Y MEJORAMIENTO AL ALUMBRADO PUBLICO DE LA CIUDAD DE LE6N, GTO, PAQUETE

1,12025., incluyen:

La Supervisi6n Externa recibird de la Direcci6n Generalde Obras PUblicas los alcances de "La obra"

y serd responsable de revisarlo, con la finalidad de que establezca los mecanismos de control

pertinentes que le permitan evaluar los conceptos y volrjmenes de obra, y detectar

oportunamente errores, omisiones o inconsistencias.

B. Las observaciones que considere necesarias, las trasmitird a la DGOP, con su propuesta de

adecuaci6n, cuantificando los vol(menes de los conceptos involucrados y su impacto en el

Programa y Presupuesto de Obra.

C. Realizar los recorridos necesarios para reconocimiento la verificaci6n de las condiciones flsicas

existentes. Para esta actividad, la supervisi6n deberd de realizar una inspecci6n visual a detalle

para verificar si la informaci6n entregada por la DGOP efectivamente presenta las condiciones y /
caracteristicas flsicas en campo. Deberd generar un reporte de inspecci6n de los requerimientos

en donde indique, en caso de informaci6n faltante, que informaci6n o descripci6n de elementos

hace falta completar, si existen elementos diferentes a la descripci6n, este 0ltimo apartado para

corroborar que se hayan realizado la revisi6n de cada una de las calles, avenidas y espacios

pUblicos en campo y de esta manera evitar que pudiera omitirse informaci6n o no se contemplen

trabajos o actividades que pudieran retrasar o impedir la realizaci6n de los trabajos al comienzo

de "La Obra". Se entregard un resumen final a la DGOP con elandlisis de los reportes de inspecci6n

y los reportes de inspecci6n generados del recorrido de reconocimiento.
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D. Conocer toda informaci6n organizacional del Contratista para la mejor comunicaci6n con el

mismo,

F.

Revisar los programas que el contratista debe presentar al inicio de la construcci6n de la "Obra",

ajustdndose al plazo estipulado en su contrato. Para este fin trabajard en comunicaci6n con el

contratista y deberd conocer al detalle las obligaciones legales del mismo.

Dar apertura de obra. Convocard a la DGOP y al representante de obra que design6 el contratista

a reuni6n de apertura, en esta reuni6n se presentardn las partes involucradas en el proyecto y se

hard de conocimiento general cada documento necesario para la ejecucion.

Tendrd la obligacion de asistir a reuniones de pre-ejecuci6n y coordinaci6n con la DGOP y

Direcciones Municipales previas al inicio de las actividades propias de la "Obra".

lniciar una Bit6cora en conjunto con el personal de la DGOP, con las anotaciones correspondientes

en la cual se registrardn las indicaciones de la contratante hacia la Supervisi6n Externa, las

observaciones y respuestas para que a su vez la Supervisi6n transfiera dichas indicaciones a la

Co ntratista.

5.2 Durante la ejecuci6n de la "Obra"

Lasfunciones de los servicios de la Supervislon Externa durante la ejecucion de la "Obra" incluyen:

Control De La "Obra"

A. La Supervision Externa, le indicard al Contratista el orden de la ejecuci6n de los trabajos.

B. La Supervisi6n Externa, recibird delContratista las propuestas de modificaci6n a la "Obra" que, a su

juicio, se hagan necesarias en atenci6n al procedimiento constructivo que se pretenda adoptar,

revisdndolas y verificando que sean viables y apegadas a la normatividad vigente, valora16,

autorizard o rechazard la propuesta.

C. Observar, aprobar o reprobar los procedimientos de trabajo en obra, inspeccionando

continuamente para identificar problemas puntuales que necesiten soluciones urgentes en los

mismos.

E.

G.

H.
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Solicitar a la "Contratista", los informes semanales y catorcenales de avance, con toda la

informaci6n requerida, como paso previo al pago de las estimaciones.

Revisar dichos informes y formular las observaciones que crea necesarias,

Participar en la resoluci6n de conflictos que se puedan suscitar entre el contratista y la DGOP,

durante la ejecucion de la "Obra".

Asistir el 100% del tiempo estimado a la "Obra" para revisar cumplimientos.

Observar, aprobar o reprobar los procedimientos de trabajo en obra, inspeccionando

continuamente para identificar problemas puntuales que necesiten soluciones urgentes en los

mismos, debiendo resolver oportunamente las consultas, aclaraciones o dudas.

Tendrd la responsabilidad junto con elcontratista de la calidad de la "Obra", deberd suministrar una

inspeccion continua, eficiente y completa de todo trabajo efectuado que forma parte del proceso

de la "Obra" efectuado por el Licitador,

Comprobar que las luminarias instaladas correspondan a las ofertadas por el Contratista en su

Propuesta Tecnica y Econ6mica.

Actualizar peri6dicamente la bitdcora de obra. lniciar la bitdcora en conjunto con el Contratista con

la anotaci6n correspondiente y mantener al dla la informaci6n sobre la "Obra", anotando las

principales actividades realizadas y cualquier problema suscitado durante la construcci6n. En la

bitdcora se registrard la siguiente informaci6n, siendo esta de manera enunciativa mds no limitativa:

/a. Ordenes y sugerencias al Contratista, 
.

b. Cualquier suceso lmportante que est6 relacionado con el Proyecto. //
c. Registro de avances fisicos y financieros.

d. Registro de conceptos fuera de catdlogo.

e. Modificaciones a la "Obta" que impacten en los alcances fisicos yfinancieros.

f. Registros de procesos administrativos que impacten en el desarrollo de la "Obra",

Mantener informada en todo momento a las autoridades de la DGOP de todo lo que ocurra en la

construcci6n de la "Obta", asfcomo de las anomalfas que puedan suscitarse.

E.

F.

G,

H,

t.

J.

K.

L.
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Recomendar a la DGOP la conveniencia de suspender la ejecuci6n en forma temporal o definitiva

cuando se presente el caso de una condici6n permanente de mala calidad de las obras ejecutadas

o de empleo de materiales no especificados.

Solicitar al contratista o su representante, los generadores de avance de obra, con toda la

informacion requerida, como paso previo a la autorizaci6n de las estimaciones. Revisar los

generadores, validarlos y formular las observaciones que estime necesarias.

lndicar la ejecucion de conceptos fuera de catdlogo y volrimenes excedentes de obra.

Solicitar a la contratista las tarjetas de los an6lisis de precios unitarios de los conceptos fuera de

catdlogo que sean necesarios para la correcta ejecuci6n y funcionamiento de la "Obra", validando

los rendimientos, cantidades, descripci6n del concepto, unidades de medida.

Asistir durante la ejecuci6n de la "Obra" a las diferentes reuniones de monitoreo de avance de la

"Obra", administracion de construcci6n, calidad o seguridad y otras que la DGOP convoque a su

asistencia.

Celebrar juntas de trabajo semanales para analizar el estado, avance, calidad de los materiales y

trabajos ejecutados, problemas y alternativas de soluci6n, situaciones de la ejecucion de la "Obra",

control presupuestaly tr5mites administrativos consignando en las minutas los acuerdos tomados.

Elaborar las agendas de las reuniones, convocar a las personas participantes en las reuniones, hacer

la minuta correspondiente de las reuniones, verificar el cumplimiento de acuerdos de reuniones

previas y distribuir a los asistentes las actas elaboradas de dichas reuniones.

Proporcionar en el momento que se le requiera la informaci6n y los elementos que la DGOP necesite

para solventar o aclarar cualquier observaci6n que realicen los organos de control

Encargarse de todos los temas que la DGOP le delegue relacionados con la "Obra" que no se

incluyan en los presentes t6rminos, dado seguimiento de inicio hasta la culminaci6n del mismo.

Adem6s, emitird reportes a la DGOP describiendo el estatus y las alternativas de soluci6n que se

implementardn.

Revisar la cedula de los luminarios conforme a los alcances de la contratista.

M.

N.

U.

P

o.

S.

T.

U.
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V. Cumplir las funciones que deriven del Reglamento de Obra P(blica y Servicios relacionados con la

misma para el Municipio de Le6n, Guanajuato, de la legislaci6n aplicable y de lo que le seftale la

contrata nte.

Control del programa de obra

A. Verificar el programa detallado por conceptos convenido entre la DGOP y la contratista, vigilando

que se cumpla dicho programa establecido, mediante la comparativa de los avances flsicos -

financieros reales contra los programados. De existir un desfase respecto a lo programado se

conciliard con el Contratista los motivos y efectos de dicho desfase para informar a la Direcci6n

General de Obras PUblicas de las desviaciones detectadas, proponiendo las acciones necesarias para

ajustar la "Obra" a los tiempos pactados en contrato de forma oportuna.

B. Evaluar el cumplimiento de la intervencidn de cada colonia o comunidad.

C. Serd responsable del estricto cumplimiento y observaci6n del Contrato para el proyecto, las

especificaciones t6cnicas generales, espec[ficas y adicionales, el plan de seguridad, calendario de

actividades, etc.

D. Verificar el cumplimiento del plan de entrega de luminarios retirados y entregados a la DGOP,

caso de que existan desviaciones en el n(mero de luminarios entregados al Municipio,

comunicard inmediatamente a la DGOP.

E. Verificar el programa detallado por conceptos convenido entre la DGOP y la contratista, vigilando

que se cumpla dicho programa establecido, mediante la comparativa de los avances fisicos -

financieros reales contra los programados, De existir un desfase respecto a lo programado se

conciliard con el Contratista los motivos y efectos de dicho desfase para informar a la Direcci6n

Generalde Obras Pdblicas de las desviaciones detectadas, proponiendo las acciones necesarias para

ajustar la"Obra" a los tiempos pactados en contrato de forma oportuna.

F. Para consulta rdpida, elaborary mantener permanentemente actualizadas las g16ficas de obra con

los Avances fisicos - financieros, este debe presentarse peri6dicamente en los reportes semanales

y mensuales.

en

5e
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Deberd realizar seguimiento a las fechas de vencimiento del contrato a fin de efectuar lo

procedente: solicitud de ampliaci6n de tiempo, penalizaciones, etc.

Control del presupuesto de obra

La DGOP entregard al consultor responsable de la Supervision Externa, copia de presupuesto,

programa de obra y el costo de obra pactado y demds documentaci6n inherente a los trabajos a

supervisar. La supervision externa serd responsable de analizar y evaluar permanentemente el

presupuesto y programa de obra, vigilando que el monto autorizado cubra la ejecuci6n de la misma,

informando en su momento cualquier incremento que sufra la "Obra" y el motivo que lo gener6.

Las funciones que debe realizar la supervisi6n de obra para el control del presupuesto incluyen:

a. Tomar la decision de cudndo se requiera ampliar volumen del catdlogo de conceptos del

proyecto, tomando como base una previa evaluacion en campo, en el caso de que la

colonia o comunidad requiera mayor intervencion de la prevlsta se generard un informe

justificativo (por parte del contratista ganador) que la supervisi6n presentard a la DGOP

para su aprobacion.

b. Serd el principal responsable de evaluar las necesidades de volumen de insumos en la

infraestructura del Sistema de Alumbrado Ptiblico, con el fin de mantener o disminuir los

alcances determinados en el Contrato

c. Revisard el cronograma flsico y verificard que los costos coincidan con la inversr6n

financiera que el contratista presentard al inicio de la ejecucion de la"Obta", ajustdndose

al plazo estipulado en su contrato.

d. Revisar, aprobar, modificar o rechazar y/o certificar, seg(n sea el caso, las solicitudes de

pago del contratista. El contratista ganador generard la estimaci6n final, la firmard y

finalmente La Supervision revisard, aprobard, firmard y presentard estd, con su informe de

avance a la DGOP. La estimacion deberd estar firmada conforme a los requerimientos de

Ia DGOP

G.

A,
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e. Revisary autorizar, conjuntamente con el residente de obra, las estimaciones de trabajos

ejecutados, verificando que cuenten con los nUmeros generadores que las respalden, para

efectos de su aprobaci6n, quienes deberdn firmarlas para su trdmite de pago.

Control de los recursos humanos y equipo

A. Verificar el cumplimiento con la calidad y cantidad de material a instalar, asicomo de las luminarias

propuestas.

B. Verificar que los luminarios y el material para la rehabilitaci6n de la red el6ctrica cumpla con lo

establecido en la Propuesta Tecnica del Contratista.

C. Registrar diariamente y por cada frente de trabajo las cantidades y categorfas de personal, asicomo

las cantidades y caracterlsticas del equipo, para verificar que la ejecuci6n de la "Obra" se realice

con los recursos programados, elaborando un registro de los rendimientos observados para

establecer causas de desviaci6n y medidas correctivas.

D. Vigilar que los materiales adquiridos reciban los procedimientos de almacenaje adecuados para que

garanticen la calidad permanente del producto.

E. Verificar la existencia, de los equipos y maquinaria incluidos en las Especificaciones T6cnicas,

Generales, Especlficas y Adicionales, en nUmero y condici6n operativa suficiente como para alcanzar

los rendimientos programados y la utilizaci6n de los materiales previstos en la oferta conforme la

calidad y normas establecidas.

F. Verificar la presencia en el proyecto, del personal t6cnico del contratista ganador incluidos en las

Especificaciones T6cnicas, Generales, Especificas y Adicionales, confirmando que cumpla los

requisitos de idoneidad y experiencia necesaria para realizar el trabajo acorde con la calidad

establecida en dichas especificaciones.

Alcierre de obra

Una vez concluida la ejecuci6n de los trabajos de la "Obra" por parte de la empresa contratista, la

Supervisi6n Externa iniciard con el proceso del cierre ffsico y entrega administrativa de los trabajos,

durante el tiempo que sea necesario hasta terminar el proceso conforme a lo estipulado por la Ley.
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Altermino de la "Obra" la Supervision Externa realizar5 lo siguiente:

A. Recorrerd en forma conjunta con la DGOP y la contratista, la "Obra" para verificar que este

totalmente terminada. En caso de que detecte conceptos mal ejecutados o inconclusos,

conjuntamente con la contratista, hardn el levantamiento correspondiente y exlgird a este un

programa para concluirlos alque dard seguimiento diario. La DGOP podrd efectuar los cambiosy/o

disposiciones a los procedimientos aqui establecidos para la revisi6n y recepci6n de los trabajos a

la contratista.

B. Revisar y aprobar la elaboraci6n de los planos finales as-built (que muestran todos los elementos

del proyecto tal como se construyeron), preparados por el Contratista, mismos que deberdn ser

entregados al DGOP dentro de los quince (15) dias siguientes a la terminacion de las obras y antes

de su aceptaci6n final.

C. Recibir, verificar, firmar y entregar planos as-built que proporcione el Licitador.

D. Notificard por escrito a la DGOP cuando el contratista ylo sus proveedores hayan completado

satisfactoriamente sus trabajos contratados.

E. Revisar los prefiniquitos de obra elaborados por la Constructora.

F. Realizar y entregar a la DGOP un informe de los trabajos de supervisi6n el cual como minimo deberd

contener la descripci6n general de la "Obra" ejecutada y los resultados obtenidos, incluyendo la

resefia de los trabajos realizados por el Licitador ganador.

G. Participar en los procesos de recepci6n de la "Obra" en forma conjunta con el municipio, tanto en

forma provisionalcomo definitiva, por componente o del proyecto en su conjunto, en la realizacion

de las liquidaciones correspondientes y en la redacci6n y suscripci6n de las Actas de Recepci6n

provisional y final correspondientes.

H. Verificar el cumplimiento del plan de entrega de luminarios retirados y entregados a la DGOP, en

caso de que existan desviaciones en el n0mero de luminarios entregados al Municipio, se

comunicard inmediatamente a la DGOP.

L Preparar y turnar a la DGOP el reporte final de terminacion de obra, en el cual incluird, el finiquito

administrativo de la etapa del contrato, correspondiente a la contratista, aslcomo lo siguiente:
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Revisard y aprobard el finiquito administrativo de obra que presente la Contratista, vigilando

que cumpla con los lineamientos establecidos por el DGOP en el plazo fijado. En caso de

incumplimiento en la fecha de entrega de este documento por parte de la Contratista, la

Supervisi6n elaborard el finiquito de manera unilateral, previa notificaci6n por escrito la DGOP

y a la Contratista.

En conjunto con la Contratista, depurard la relaci6n de estimaciones, gastos aprobados, monto

ejercido y creditos a favor o en contra y saldos.

Bit6coras de obra y de supervisi6n externa cerradas.

Planos finales de obra terminada actualizados por la Contratista de como realmente se ejecut6

la "Obra" , en formato impreso y digital debidamente firmados y relacionados,

Copia de los documentos que solicite a la DGOP los 6rganos de Control, la Secretarla de la

Gesti6n Priblica ylola Auditorla Superior del Estado de Guanajuato y/o la Auditor[a Superior

de la Federaci6n.

El expediente autorizado de entrega de la "Obra" deberd contener lo siguiente:

o Acta de terminacion de los trabajos.

o Acta de verificaci6n flsica de los trabajos.

o Acta de entrega fisica de obra.

o Acta de cierre financiero.

o Acta de entrega - recepci6n administrativa de obra.

o Finiquito de obra.

o Presupuestodefinitivo.

o Bitdcora de obra.

o Reporte fotogrdfico de las instalaciones nuevas.

o Planos de obra terminada.

Una vez aprobado el finiquito de obra, firmada el acta de entrega recepci6n flsica, y concluido el

proceso de entrega administrativa de la "Obra",la Supervisi6n Externa presentard el finiquito de

sus servicios, todo lo anterior serd aplicable tambien a la terminaci6n delcontrato de la Supervisi6n

J.
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y la DGOP determinard de acuerdo, el avance de la "Obra", el cumplimiento de los incisos

correspondientes.

K. Deberd disefiar y elaborar el informe final de obra que por lo menos deberd contener:

o Datos informativos de la "Obta"

o Estado de cuenta final.

. Sinopsis de la "Obra" con los hechos mds relevantes.

r Reporte fotogrdfico.

Es responsabilidad de la supervisi6n encargarse de todos los temas que la DGOP le delegue relacionados

con la "Obta" que no se incluyan en los presentes t6rminos, dando seguimiento de inicio hasta la

culminaci6n del mismo. Ademds, emitird reportes a la DGOP describiendo el estatus y las alternativas de

soluci6n que se implementardn.

7. Entregables de la supervisi6n externa

La Supervisi6n Externa deberd presentar a la DGOP la siguiente documentaci6n, como resultado de la

prestaci6n del servicio :

Antes de la ejecuci6n de la "Obra"

o Reportes de inspeccidn para cada una de las vialidades generados del recorrido de

reconocimiento.

o Reporte final de andlisis de los reportes de inspecci6n.

Durante la ejecuci6n de los trabajos

o lnformes catorcenales.

o lnformes mensuales

o Todos los informes deberdn ser integrados de conformidad con lo establecido en estos Terminos

de Referencia y ser validados por el Supervisor lnterno de la DGOP.
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Altermino de la "Obra" a supervisar.

o lnforme final de los trabajos.

o Expediente autorizado de entrega de obra:

o Acta de terminaci6n de los trabajos.

o Acta de verificacidn f[sica de los trabajos.

o Acta de entrega flsica de obra.

o Acta de cierre financiero.

o Acta de entrega - recepci6n administrativa de obra.

o Finiquito de obra.

o Presupuestodefinitivo

o Bitdcora de obra.

o Reporte fotogrdfico de las instalaciones nuevas.

o Planos de obra terminada

o Constancia de recepci6n, capacitaci6n y puesta en marcha de instalaciones, asegurando que las

unidades encargadas de la operaci6n de los mismos reciban los manuales e instructivos de

operaci6n, asicomo las garantias de los bienes instalados.

o Cualquier otro que le solicite la DGOP.

Reporte final de andlisis y reportes de inspecci6n

Se entregard un reporte de resumen final a la DGOP con el andlisis de los reportes de inspecci6n

generados para cada una las colonias o comunidades establecidas en el proyecto.

Los reportes evaluardn si la informaci6n descrita en las fichas t6cnicas estd completa, siexiste informaci6n

faltante o si la informaci6n es completamente diferente al estado flsico actual. El reporte de resumen

final deberd de contener el andlisis de los reportes de inspecci6n, las observaciones hechas y las

modificaciones que se deberdn de hacery entregar para su revisi6n a la DGOP a la brevedad posible, para

hacer las modificaciones pertinentes y consideraciones antes del inicio de los trabajos,
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I nformes ejecutivos catorcenales

Serdn presentadas el dia pactado por las partes que intervend16n en las reuniones (DGOP, Contratista y

la Supervisi6n Externa), en el cualse presentardn los avances flsicos yfinancieros del contrato, indicando

la situaci6n actual del proyecto, conteniendo datos bdsicos de:

Generalidades: en este apartado como mlnimo se deben reportar el nombre de la "Obra", ndmero

de contrato, tazon social de la Contratista, fechas de inicio y termino y los avances fisicos reales y

programados, estimaciones, as[como una breve descripci6n de trabajos realizados.

Avance de obra fisico: contendrd el programa de obra por partida, porcentajes de la partida,

porcentajes de avance, recursos humanos, materiales, utilizaci6n de equipo para la instalacion de

luminarios, asl como el concepto de actividades no iniciadas.

Avance comparativo de obra flsico y financiero: se presentard en forma tabular y grdfica los datos

bdsicos de la "Obra", los importes de contrato, obra ejecutada, estimada, asi como las curvas

correspondientes para conservar la tendencia durante el desarrollo de la "Obra". Lo anterior con

los diagramas l6gicos y de ruta critica necesarios que faciliten la interpretacion e integraci6n

g16fica de desviaciones programado/real.

Observaciones: se integrard en este formato las observaciones trascendentales de acuerdo:

proyectos, programa de obra, avance, calidad de obra y observaciones generales (anomalias o

problemas suscitados en el proceso de los trabajos supervisados y propuesta de solucion y

seguimiento, acuerdos tomados con las personas flsicas o morales, asicomo las dependencias que

intervienen en el caso).

Reporte fotogrdfico: deberd incluir un reporte fotogrdfico resumido de las actividades

su pervisadas.

Minuta de trabajo de la reunion semanal: deberd anexar copia de la minuta de trabajo celebrada

en la (ltima reuni6n semanal, la cual deberd contener la relacion de acuerdos y compromisos, asi

como su porcenta.le de cumplimiento.
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lnformes mensuales

lncluird mensualmente informes de ejecuci6n de obra y servicios, incluyendo:

o Generalidades: en este apartado como mlnimo se deben reportar el nombre de la "Obra", n[mero

de contrato t tazon social de la Contratista, fechas de inicio y termino y los avances fisicos reales y

programados, estimaciones, asicomo una breve descripci6n de trabajos realizados.

Avance de obra flsico: contendrd el programa de obra por partida, porcentajes de la partida,

porcentajes de avance, recursos humanos, materiales, utilizaci6n de equipo para la colocaci6n de

luminarlos, asf como el concepto de actividades no iniciadas.

Avance comparativo de obra fisico y financiero: se presentard en forma tabular y gr6fica los datos

bdsicos de la "Obra", los importes de contrato, obra ejecutada, estimada, asl como las curvas

correspondientes para conservar la tendencia durante el desarrollo de la "Obra". Lo anterior con

los diagramas l6gicos y de ruta crltica necesarios que faciliten la interpretacidn e integracion

grdfica de desviaciones programado/real.

Observaciones: se integrarS en este formato las observaciones trascendentales de acuerdo:

proyectos, programa de obra, avance y observaciones generales (anomalias o problemas

suscitados en el proceso de los trabajos supervisados y propuesta de soluci6n y seguimiento,

acuerdos tomados con las personas flsicas o morales, asicomo las dependencias que intervienen

en el caso). /
Reporte fotogrdfico: deberS incluir un reporte fotogrdfico resumido de las actividades /
su pervisadas. /

Minuta de trabajo de la reuni6n semanal:deberd anexar copia de la minuta de trabajo celebrada

en la 0ltima reunidn semanal, la cual deberd contener la relacion de acuerdos y compromisos, asI

como su porcentaje de cumplimiento.

Situacidn Administrativa: se deben informar con respecto a la situaci6n administrativa de la

"Obra", como lo son control de estimaciones, oficios, actas, trdmites, permisos, etc., con sus

respectivos estatus.

Andlisis de costos: deberd presentar el andlisis de altas y bajas de conceptos con respecto del

contrato original, conceptos fuera de catdlogo o voldmenes excedentes a modo de ir comparando
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los importes de contrato, importes actuales y sus diferencias para controlar el presupuesto de la

"obfa",

Recursos humanos y recursos materiales: se deben hacer reportes de los recursos humanos y

materiales invertidos para el avance en el periodo en cuesti6n.

Seguridad e higiene: se deben reportar las acciones que en materia de seguridad e higiene sean

realizadas en la "Obra" y el cumplimiento de la normatividad aplicable.

lnformaci6n complementaria:alguna informaci6n que sea indispensable informar a la DGOP que

pueda ser trascendente para el curso de los trabajos y que no entre en ninguno de los apartados

anteriores, deber6 de ser reportada en este punto.

Controlde cambios:ya sea en la etapa de proyecto ejecutivo, en caso de que lo incluya elcontrato,

o en la construccion, se debe hacer menci6n de los camblos a proyecto que se realizaron durante

el periodo reportado en elinforme en cuesti6n, dichos cambios deben de estarsustentados sobre

en qu6 zona de trabajo fueron realizados, qu6 dia fueron ejecutados, por qui6n fueron solicitados

y autorizados.

Conclusiones generales: un breve resumen del estatus de la "Obra" que le pueda dar a los

directivos de la DGOP un panorama general de la mismas, el contenido de dicho informe queda a

criterio de la Supervisi6n Externa siempre y cuando cumpla con los requisitos minimos que

satisfaga las necesidades de la DGOP.

lnforme digital: se entregard ademds de la version impresa una version digital que contenga un

reporte fotogrdfico a detalle de la ejecucion de los trabajos desarrollados en el periodo.

Anexos: deberd presentar las listas de asistencia diaria del personal encargado de la Supervisi6n

Externa de los trabajos con las firmas respectivas, minutas de trabajo, actas, reportes de campo,

reporte de seguimiento a las acciones de gesti6n social anexando copia de los acuerdos, minutas

o reportes de atenci6n ciudadana realizada o documentos de importancia para la "Obra".

Y los que determine necesario incluir la DGOP.
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lnforme final

La supervisi6n elaborarS un informe final de las actividades llevadas a cabo en el proyecto, inclui16 un

resumen de los hechos relevantes, asl como costo final, recomendaciones para el mantenimiento y

operacl6n, planos, fotograflas, y demds datos que 6l considere importante. Dicho informe deberd llegar

a la DGOP a mds tardar 20 dias despues de concluido el proyecto.

Req ueri mientos de i nformes

Los informes descritos anteriormente deberdn ser presentados a la DGOP, en original y copia de forma

impresa y una adicional en CD, adjuntando informaci6n narrativa en WORD y cuadros elaborados en

EXCEL, avances en la ejecuci6n, cronogramas y la supervisi6n en EXCEL o MICROSOFT PROIECT. Cualquier

otro informe, documentaci6n con relaci6n al proyecto o cualquier otro requisito de la DGOP serd

preparado por La supervisi6n y entregado junto al paquete de informe.

La DGOP proporcionard toda informaci6n para facilitar eltrabajo de La supervisi6n:

Documento Base de Licitacion

Cantidades de obra

Pla nos

Especificaciones tecnicas

lnformaci6n elaborada porel contratista; plan de obra, calendario de actividades, plan de entrega de

luminarios retirados, etc.

Bitdcora de Obra

La supervision externa en su funcion de supervisor serd la responsable de llenar la bitdcora de obra junto

con el contratista durante el desarrollo de los trabajos seffalando los asuntos importantes que se

desarrollen en la ejecuci6n de los mismos. Se deberd seguir estrictamente lo estipulado en la Ley de Obra

P0blica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Adicionalmente se requiere el llenado de la bitdcora entre la Supervisi6n Externa y la DGOP. Con el

objetivo de que sirva como medio de comunicaci6n oficial entre las partes.




